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Degerli galisganimiz,

Aramiza hos geldiniz...

PAKEL ENDUSTRI INSAAT ENERJI MAKINA
SANAYI VE TICARET LIMITED SIRKETI bir ailedir,
aramiza katilan insanlar da ailemizin degerli
Uyeleridir. Bu asamada tek kosul ailemizin temel
niteliklerini  olugturan ilkelerimize uygun olarak
calismak ve yagsamaktir.

Kurulusumuzda uymay! taahhdt ettigimiz temel
ilkelerimizi bugline kadar titizlikle koruduk, yarinlara
da bu ilkelerimizden 6diin vermeden ulagsmay! amag
edindik.

Calisanlarimizin genel olarak bilgilendiriimesi amaci
ile hazirladigimiz bu el kitabinin faydal olacagini
Umit eder bu vesile ile tim g¢alisanlarimiza basarilar

dileriz...

Fatih CINTAY
Genel Madur



ICINDEKILER

1.

11

3.3

331
3.3.2
333
3.3.4
335

GIiRiS

Amag

Acil Durum Yonetimi Politikas1
Kapsam

TANIMLAR

Acil Durum

Acil Durum Plani

ilk Yardim

Acil Durum Miidahalesi

ORGANIZASYON

Organizasyon $emasi

Acil Durum Organizasyon $emast
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Acil Durum Yonetim Ekibi

Acil Durum Koordinatorii

Saha Lideri

Acil Durum Yonetim Merkezi (ADYM)
Miidahale Ekipleri

3.35.1  Yangn Séndiirme Ekibi
3.35.1.1  Ekip Bagmin Gorevleri
3.35.1.2  EKip tiyelerinin Gorevleri
3.352  Koruma Ekibi

3.35.2.1  Ekip Bagimin Gorevleri
3.3.5.2.2  Ekip iiyelerinin Gorevleri
3.3.5.3  Kurtarma Ekibi

3.3.5.3.1  Ekip Basinin Gorevleri
3.3.5.3.2  Ekip tiyelerinin Gorevleri
3.35.4  ilk Yardim Ekibi
3.3.5.4.1  Ekip Bagimin Gorevleri
3.3.5.4.2  Ekip iiyelerinin Gorevleri
3.35.5  Destek Ekipleri

33551  Lojistik

3.3552  Hukuk

3.3553  Cevre Saglik Giivenlik
3.35.5.4  Personel

OLASI ACiL DURUMLAR
iLETiSiM

Acil Durum {letigimi
Ailelerle iletisim

Duyurular

Alarm ve Uyarilar

Alarm verilmesi

INSAN HAYATI
Tahliye



6.1.1 Tahliye Yollari ve Cikiglar

6.1.2 Toplanma Merkezleri Yeri

6.1.3 Toparlanma Merkezi

6.2 Egitim ve Bilgi

6.2.1 Oryantasyon (Uyum, Alistirma) Egitimleri
6.2.2 Tazeleme Egitimleri

6.2.3 Masabag1 Egitimleri

6.2.4 Genel Tahliye Egitimi

7 . SANTIYENIN KORUNMASI
7.1  Koruma Sistemleri
Yangin ikaz Butonu
Yangin Ikaz Sireni
Yangin Thbar Hava Sireni
Yangin Sondiirme Cihazi
7.2 Etkiyi Azaltmak
7.3 Santiyenin Acil Durum Karsisinda Kapatilmasi
Kapamay1 Gerektiren Sartlar
Kapama Kararim Verecek Kisi
Kapama Kararim Yerine Getirecek Kisiler
7.4  Kayitlarin Muhafazasi

8. TOPARLANMA VE TEKRAR BASLAMA
8.1 Sigorta

8.2 Calisanlarin Desteklenmesi

8.3 Faaliyete Tekrar Baslama

9. EKkLER

Yangn ikaz butonu Listesi

Yangin ikaz butonu Yerleri

Yangin ikaz Sireni Listesi

Yangin Ikaz Sireni Yerleri

Yangin ihbar Borusu Listesi
Yangin Thbar Borusu Yerleri
Yangin Sondiirme Cihazlar1 Listesi
Yangin Sondiirme Cihazi Yerleri
Ecza Dolaplari Listesi

Ecza Dolaplar Yerleri

Acil Durumlarda Aranacak ve Bilgi Verilecek Makamlar

10 . Acil Durum Telefonlar1



1. GIRiS

1.1 Amag

Bu Acil Durum Plaminin amaci, Pakel Endiistri insaat Enerji Makina
Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi imalathane ve santiyelerinde
olusabilecek herhangi bir acil durumda, panik yapmadan, organize
olarak, acil durumlara diizenli bir sekilde miidahale etmek, tim
personelin ve 3.ciil kisilerin dogru ve gabuk karar verme kabiliyetini
gelistirmek, acil durum esnasinda davranislar1 yonlendirmek ve ortaya
¢ikabilecek olan zararlar1 en az seviyeye diisirmek maksadiyla
hazirlanmustir.

Bu plan, Pakel Endiistri insaat Enerji Makina Sanayi ve Ticaret
Limited Sirketi imalathane ve santiyelerinde meydana gelebilecek
yangin, dogal afet, sabotaj, taarruz, gaz kagaklari, patlamalar, trafik ve
is kazalarina kars1 alinacak onlemlerle, Pakel Endiistri insaat Enerji
Makina Sanayi ve Ticaret Limited Sirketi imalat ve santiye
personelinin  yapacaklart  isleri ve miidahale yontemlerini
belirtmektedir.

Acil Durum Yonetimi Politikasi

Acil Durumlar, bir isletmenin kargilasabilecegi en istenmedik
olaylardandir. Imalathanede, santiyede, Ofiste, malzemede, cihazlarda
hasar yaratarak, miisteri, tedarik¢i ve itibar kaybina neden olarak
maddi; personel zayiatina neden olarak, manevi zararlar verir. Bu
nedenle, acil durumlara hazirlikli olmak, biiyiik 6nem arz etmektedir.
Bu plan iginde verilmis olan gorevler titizlikle uygulanacak, bu
konuda egitimler yapilacak ve plan igerigi acil durumlarda
uygulanacaktir.

Kapsam
Acil Durum Plani tiim ¢alisanlar, santiyede bulunan tiim ziyaretgiler,
misteriler igin gegerlidir.

2. TANIMLAR

2.1. Acil Durum

Acil durum; g¢alisanlar, misteriler, tedarik¢iler, ziyaretciler ve gevre
halki arasinda, 6liim ve ciddi yaralanmaya neden olabilecek veya igin
durmasina, faaliyetlerin aksamasina, fiziksel veya c¢evresel olarak
zarar gormesine, mali yapismin bozulmasina ve toplum iginde
itibarinin diigmesine neden olabilecek, plan ve istem dis1 olaylardir.

2.2. Acil Durum Plam

Acil durumlarin engellenmesi, aliman tiim onlemlere ragmen ortaya
¢iktiginda, olusabilecek zararlarin 6nlenmesi veya hafifletilmesi igin
yapilan plan.

2.3. ilk Yardim

Herhangi bir kaza veya yasamu tehlikeye diistiren bir durumda, saghk
gorevlilerinin yardimi saglanincaya kadar, hayatin kurtarilmasi ya da
durumun kotiiye gitmesini 6nleyebilmek amaciyla, olay yerinde, tibbi



ara¢ gere¢ aranmaksizin, mevcut arag ve gereglerle yapilan ilagsiz
uygulamalardir.

2.4. Acil Durum Miidahalesi
Acil durumlarin ortaya ¢ikmasindan sonra yapilacak miidahaledir.

3. ORGANIZASYON

3.1 Acil Durum Organizasyon Semasi
Santiye igerisindeki ilgili bolimlerde ve ilan panolarinda
yaymlanmaktadir

3.2. Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

3.2.1. Acil Durum Yénetim Ekibi (ADYE)

Acil durum miicadelesini koordine eden ekiptir. Konu hakkindaki tiim
bilgiler burada toplanir. Bir acil durum sirasinda, kaynaklarmn /
imkanlarin  yonetilmesi, bilgilerin analizi ve karar verilmesi
konusunda bir sorumlu merkez olarak gorev yapar. Aldiklari kararlar
Acil Durum Koordinatorii tarafindan uygulamaya gegirtilir. Acil
Durum Koordinatorii konu ve gelismeler hakkinda Genel Miidiire
bilgi verir ve koordineli sekilde galigir.

Acil Durum Yénetim Ekibi; Acil durum koordinatérii, Saha lideri, ilk
yardim ekip basi, Yangin sondiirme ekip basi, Koruma ekip basi,
kurtarma ekip basi ve ilk yardim ekip basindan olugmaktadir. Acil
durum yonetim ekibi listesi santiye igerisindeki ilan panolarinda
yaymlanmaktadir.

3.2.2. Acil Durum Koordinatérii (ADK)

Bir acil durum olustugunda, santiyede gorevli herkesten sorumlu
olacaktir. Yonetim Kurulu ve Genel Miidiir’e karst sorumludur. Acil
durum esnasinda yapilacak her islem onaymdan gececektir. Acil
durum faaliyet ve hazirliklarini koordine eder. Gerekli arag geregleri
saglar, bakim ve kontrolleri yapar / yaptirir. Acil durum koordinatorii
Ve vekili santiye igerisindeki ilan panolarinda yayinlanmaktadir.

3.2.3. Saha Lideri (SL)

Acil duruma miidahale eden ekiplerin basidir. Miidahale islemlerini
kontrol ve koordine edecektir. Saha Lideri (SL) olay yerindeki taktik
planlama ve bunun icrasindan, disaridan yardim talebi yapilmasma
karar vermekten, ilave i¢ veya dis kaynak taleplerini Acil Durum
Yonetim Ekibi'ne (ADYE) iletmekten sorumludur. Acil durum
sahnesinde, Acil Durum Yonetim Ekibi ve Acil Durum Koordinatorii
ile daima irtibat halindedir. Yaptig1 gorev agisindan da bu makamlara
karst sorumludur. Saha Lideri santiye icerisindeki ilan panolarinda
yayinlanmaktadir.

3.2.4. Acil Durum Yénetim Merkezi (ADYM)

Acil Durum Yonetim Ekibi, herhangi bir acil durum ortaya ¢iktiginda

veya  bildirildiginde  derhal  asagida  belirtilen  mahalde

toplanacaklardir.

< Santiye igerisinde belirlenmis ve tabela ile belirtilmis Toplanma
Bolgesi.

3.2.5. Miidahale Ekipleri



Ekipler, personel degisikligi gibi liye degisimi gerektiren durumlarda
giincellenecektir. Olusturulan ekip listeleri, ilan panolarinda asili
olacak ve degisiklik yapildigi zamanlarda bu listeler hemen
degistirilecektir.

3.25.1. Yangin Sondiirme EKibi
Yangin Sondiirme Ekibi ve Ekip basi isim ve iletisim listeleri santiye
icerisindeki ilan panolarinda yaymlanmaktadir.

3.25.1.1. Ekip Basimin Gorevleri

< Acil Durum Koordinatorii ve Saha lideri ile daima irtibat
halindedir.

< Acil Durum Ydnetim Ekibi tiyesidir.

< Yangm Sondirme Ekibinin basinda gorev yapar. EKibin
koordinasyonunu saglar.

< Ekip elemanlariin miidahalede bulunacaklar1 bélgelere
sevkini saglar.

< Disaridan yardim geldigi takdirde, ekibine ait elemanlarin
sahadan uzaklastirilmasini ya da gelen ekiplere yardim
etmeleri konusunda koordinasyonu saglar.

< Acil Durum Koordinatérii ve Saha liderinin verecekleri
diger gorevleri yapmak.

3.25.1.2.  Ekip Uyelerinin Gorevleri

< Yangin Sondirme Ekip Basmin kontroliinde gorev
yaparlar.

< Cikacak yanginlari kontrol altina almak ve séndiirmek.

<% Disaridan yardim geldigi takdirde, Yangin séndiirme ekip
basinin talimatina gore, o ekiplere destek vermek.

< Yangm Sondiirme Ekip Basinin verecegi diger gorevleri
yapmak.

3.25.2. Koruma Ekibi
Koruma Ekibi ve Ekip basi isim ve iletisim listeleri santiye
icerisindeki ilan panolarinda yaymlanmaktadir.

3.25.2.1. Ekip Basinin Gorevleri
< Acil Durum Koordinatorii ve Saha lideri ile daima irtibat

halindedir.

Acil Durum Yonetim Ekibi iiyesidir.

Koruma  Ekibinin basinda gérev yapar. Ekibin

koordinasyonunu saglar.

< Tahliye olanlarin sayimini yaparak eksikleri saptamak ve
konu hakkinda Saha liderine bilgi vermek.

< Ekip elemanlarinin miidahalede bulunacaklar1 bolgelere
sevkini saglar.

< Disaridan yardim geldigi takdirde, ekibine ait elemanlarin
sahadan uzaklastirilmasini ya da gelen ekiplere yardim
etmeleri konusunda koordinasyonu saglar.

< Acil Durum Koordinatérii ve Saha liderinin verecekleri
diger gorevleri yapmak.
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3.2.5.2.2.  Ekip Uyelerinin Gorevleri



3.25.3.

Koruma Ekibi Ekip Basinin kontroliinde gorev yaparlar.
Santiyenin i¢ ve dig emniyetini saglamak.

Tahliye olanlarin emniyetini saglamak.

Toplanma bdlgelerinin diizenini saglamak.

Kurtarilan malzeme ve dokiimanlarin  emniyetini
saglamak.

Tehlikeli durumlar bittikten sonra hasar varsa kurtarilacak
mal ve egyay1 giivenceye almak.

Koruma Ekibi Ekip Basmin verecegi diger gorevleri
yapmak.

Kurtarma EKibi

Koruma Ekibi ve Ekip basi isim ve iletisim listeleri santiye

icerisindeki

3.25.3.1.

2
<%

3.253.2.
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3.25.4.
ilk Yardim

ilan panolarinda yayinlanmaktadir.

Ekip Basinin Gorevleri

Acil Durum Koordinatorii ve Saha lideri ile daima irtibat
halindedir.

Acil Durum Yonetim Ekibi iiyesidir.

Kurtarma Ekibinin basinda gorev yapar. Ekibin
koordinasyonunu saglar.

Ekip elemanlarinin miidahalede bulunacaklari bolgelere
sevkini saglar.

Disaridan yardim geldigi takdirde, ekibine ait elemanlarin
sahadan uzaklastirilmasini ya da gelen ekiplere yardim
etmeleri konusunda koordinasyonu saglar.

Acil Durum Koordinatérii ve Saha liderinin verecekleri
diger gorevleri yapmak.

Ekip Uyelerinin Gorevleri

Kurtarma Ekibi Ekip Baginin kontroliinde gorev yaparlar.
Tahliye yapilmasi gereken bir acil durum sirasinda,
insanlarin diizenli tahliye yapmasini saglamak.

Tahliye yollarini agik tutmak, degilse agmak.

Varsa, yarali ve hastalar1 kurtarmak ve ilkyardim ekibine
ulastirmak.

Canlilarin tahliyesi ve kurtartlmasi tamamlandiktan sonra,
kurtarilmasi gereken malzeme ve dokiimanlari Kurtarma
sirasina gore (Ilk kurtarilacak, ikinci kurtarilacak, iigiincii
kurtarilacak) kurtarmak.

Kurtarilan dokiimanlar tehlikeli bolgeden uzaklastirarak
basinda bir gorevli birakilarak korunmalarini saglamak.
Kurtarma Ekibi Ekip Basmin verecegi diger gorevleri
yapmak.

fIk Yardim Ekibi
Ekibi ve Ekip bast isim ve iletisim listeleri santiye

icerisindeki ilan panolarinda yaymlanmaktadir.

3.254.1.

2
<

2
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Ekip Baginin Gorevleri

Acil Durum Koordinatérii ve Saha lideri ile daima irtibat
halindedir.

Acil Durum Yonetim Ekibi tiyesidir.



« Qlk Yardim Ekibinin basinda gorev yapar. Ekibin
koordinasyonunu saglar.

< Ekip elemanlarinin miidahalede bulunacaklari bolgelere
sevkini saglar.

< Disaridan yardim geldigi takdirde, ekibine ait elemanlarin
sahadan uzaklastirilmasini ya da gelen ekiplere yardim
etmeleri konusunda koordinasyonu saglar.

< Acil Durum Koordinatérii ve Saha liderinin verecekleri
diger gorevleri yapmak.

3.2.54.2. Ekip Uyelerinin Gorevleri
< Kaza sonucu ya da bir baska nedenden 6tiirii meydana
gelen yaralanmalara ilk yardim miidahalesinde
bulunmak.

< Acil bir durumda kurtarma ekipleri tarafindan kurtarilan
yaralilara ilk miidahaleyi yapmak.

< Ambulans veya profesyonel saglik gorevlileri gelinceye
kadar hastaya ilk miidahalede bulunup saglik yoniinden
emniyete almak.

< Sevk edilen hasta / yaralilarin durumlarini takip etmek.

<% lIlk Yardim Ekibi Ekip Basinin verecegi diger gérevleri
yapmak.

3.2.55. Destek Ekipleri

3.25.5.1.  Lojistik

Acil durum ekipmanlarinm ve gerekli malzemenin alinmasini saglar.
Saha liderinin goérevlendirdigi ehliyeti olan kisiler herhangi bir acil
durum esnasinda lojistik destek saglayabilir.

3.25.5.2.  Hukuk

Cevre saglik giivenlikle ilgili yasal konular i¢in gerekli hallerde bilgi
alma. Bu konu igin sirket avukatlari1 / hukuk danigmanlarina
bagvurulur.

3.2553. Cevre Saghk Giivenlik

Cevre, Saglik ve Giivenlik konularindaki gerekli yasal kontroller, ilgili
dokiimanlarda belirlenen sorumlularca yaptirilir. Ekibin lideri Acil
Durum Koordinatorii’diir. Uzman personel ihtiyaci hizmet alimi
seklinde 3.ciil firmalardan saglanir.

3.2554. Personel

Tlgili personelin gerekli egitimleri almasmi kontrol eder. Thtiyag
halinde, santiyede bulunmayan personelin santiyeye gelmesini saglar.
Ekibin lideri Saha Lideri’dir.

4. OLASI ACIL DURUMLAR
< Deprem

<  Elektro-Mekanik Sistem Arizasi

< Sabotaj

< Taarruz

<% Yangmn

< Patlama

% s Kazasi

<  Trafik Kazasi



< Mevsim Sartlar1
< Gida Zehirlenmesi
< Sel/Su Baskini

5. ILETISIM

Acil durumlarda, her tiirlii iletisim kanali, acil durum maksatl, kritik
konular igin kullanilacagindan, zorunlu bir neden olmadikga iletigim
kanallar1 bagka maksatla kullanilmamalidir. Bu nedenle, acil durum
sirasinda iletisim kanallar1 oncelikle Acil Durum Yonetim Ekibi
(ADYE)'nin ihtiyaglari i¢in kullanilacaktir. Sabit telefonlarla santiye
dis1 iletisim zorunlu haller disinda yapilmayacak, gerekiyorsa santrale
bu konuda miidahale edilerek her tiirlii arama yetkisi kaldirilacaktir.
Sabit telefon sisteminin ¢aliymamasi durumunda, santiye disi iletisim
oncelikle sirket cep hatlari {izerinden, bu da miimkiin degilse sahsi cep
telefonlariyla yapilacaktir.

51  Acil Durum iletisimi
Acil durum sirasinda ihtiyag duyulacak iletisim kanallart ve bu
maksatla kullanilacak araglar asagida belirtildigi gibidir;

DURUM ILETiSIM TURU

Acil durum miidahale ekiplerinin

kendi arasinda Sesle

Miidahale ekibi ve SL arasinda Sesle, Cep telefonu, Haberci
SL ve ADK arasinda Sesle, Cep telefonu, Haberci
SL ve ADYM arasinda Sesle, Cep telefonu, Haberci

ADYM ve givenlik eleman:

Sesle, Cep telefonu, Haberci
arasinda

ADYM ve toplanma bolgesi | Sesle, Cep telefonu, Sabit
arasinda telefon, Haberci

Sesle, Sabit telefon, Cep

ADYM ve personel arasinda
telefonu

ADYM ve disaridan yardima | Sesle, Sabit telefon, Cep
gelenler arasinda telefonu

ADYM ve komsu is yerleri | Sesle, Sabit telefon, Cep
arasinda telefonu

ADYM ve personel aileleri | Sesle, Sabit telefon, Cep
arasinda telefonu




Sesle, Sabit telefon, Cep

ADYM ve miisteriler arasinda
telefonu

Sesle, Sabit telefon, Cep

ADYM ve basin yayin arasinda telefonu

5.2  Ailelerle iletisim

ADYE, gerek duyuldugu takdirde personel aileleri ile temasa gegerek,
acil durum ve personel hakkinda bilgi verecek, aileleri hakkinda
6grendigi bilgileri calisanlara iletecektir. Iletisim igin oncelik sirast
ADK tarafindan saptanir. Ailelerin disaridan aramasi durumunda,
aksine bir talimat verilmedigi takdirde, telefonlar kisilere degil,
ADYM’e baglanacaktir.

5.3  Duyurular

Civari etkileyen genel bir acil durum (afet vb.) s6z konusu oldugu
takdirde, ADK tarafindan radyo ve televizyonlar1 takip etmek iizere
personel gorevlendirilir ve konu hakkinda gelismeler izlenir.

Acil durum sirasinda, miimkiin olan her firsatta, personele bilgi
verilmelidir. Aksi takdirde dedikodu ve yanlis duyumlar dolagsmaya
baslar ki, bu durumu daha da kétiilestirir. Ne zaman ve ne kadar bilgi
verileceginin kararini, ADK verir. Bu bilgi ADYM’ye yazilarak, tiim
personele duyurulur.

5.4  Alarm ve Uyarilar

Olay1 ilk goren dahili telefondan 0 (Sifir)’1 arayarak yavas ve anlasilir
sekilde;

1) Adim Soyadini

2) Olayin tanimini

3) Olayin oldugu yer / iinite adin

4) Bulundugu yerin telefon numarasini

5) Bulundugu bolgede gergeklesen Acil durumdan etkilenen kisi
sayisini ve etkilenme boyutlarini,

bildirir. Daha sonra verilen talimatlara gore hareket eder. Aksi bir
talimat verilmedigi miiddetce en yakin toplanma merkezine gidecektir.

Bu islem yangin sirasinda asagidaki sekilde uygulamr.

< Yangmm ilk goren Kisi

) ’de yangm, ... ... ’de yangin, ... .’de yangm” diye ii¢ kere
anlagilir sekilde yangin yerini bagirarak etrafindaki kisileri
uyaracaktir.

2) En yakin sondiiriiciiyli alarak yangina ilk miidahaleye baslayacaktir
(tiim ¢alisanlarimiz Yangin egitimi almus oldugu i¢in yangina nasil
miidahale edecegi hakkinda bilgi sahibidir).

3) Yangn sondiirme ekibi gelene kadar miidahaleye devam edecektir.
Yangin sondiirme ekibi geldikten sonra olay hakkinda bildikleri var
ise yangin sondiirme ekibine aktaracak. Aksi bir talimat verilmedigi
milddetge en yakin toplanma merkezine gidecektir.

2

4 Yangin aktigim duyan Kisi asagida belirtilen islemleri
yapar:

1) En yakin dahili telefondan 0 (Sifir)’1 arayarak yavas ve anlasilir

sekilde;



2)Adimi Soyadini

3)Olayn tanimini

4)Olayn oldugu yer / tinite adin1

5)Bulundugu yerin telefon numarasin

6)Bulundugu bolgede gergeklesen Acil durumdan etkilenen kisi
sayisint ve etkilenme boyutlarini, bildirir. Daha sonra verilen
talimatlara gore hareket eder. Aksi bir talimat verilmedigi miiddetce
en yakin toplanma merkezine gidecektir.

Acil durum ihbari, isin kismen de olsa durmasini ve konsantrasyonun
baska islere kaymasini gerektirir. Bu nedenle hatali alarmlar, yanhs
anlamalar olmamalidir. Bu tiir sorunlara engel olmak maksadiyla
alarm yontemleri siirekli olarak kontrol edilecektir. Tim personele
belirlenen periyotlarla yangin ve acil durum tatbikatlar1 yaptirilacaktir.
Ayrica Alarm sistemi alti (6) ayda bir, yetkili firmalara kontrol
ettirilecektir.

5.5  Alarmn Verilmesi

Santiyede alarm sisteminin devreye girmesi amactyla kurulmus ihbar
butonlarina basilarak yangimn ihbart verilir. Eger yangin ihbar butonu
calismaz ise )“ .... .... ’de yangin, .... ...’de yangin, ... .... *de
yangin” diye i¢ kere anlasilir sekilde yangmn yerini bagirarak
etrafindaki kisileri uyarilacaktir. Daha sonra panik yapmadan ilk 6nce
yardima ihtiyac1 olan kisilerin, bayanlarin toplanma merkezlerine
dogru sevk edilmesi saglanacak. Tiim personelin toplanma
merkezlerine gitmesinden sonra Saha lideri veya onun gorevlendirdigi
kisiler tarafindan sayim yapilacak eksik olup olmadigi kontrol
edilecek daha sonra Miidahale ekip baslari ve ekipleri toplanarak
miidahale edilmek {izere olaym cereyan ettigi bolgelere ekipler sevk
edilecektir. Aksi bir talimat verilmedigi miiddetce Saha lideri
tarafindan gorevlendirilmeyen hi¢ kimse toplanma merkezinden
ayrilmayacaktir. Alarm aninda santiyeye tim giris ve ¢ikislar
durdurulur ve kap1 6nil siirekli agik tutulur.

6. INSAN HAYATI

Bir acil durumda, insan hayati birinci Onceliktedir. Bu nedenle
yapilacak her sey insan hayatini korumak igindir.

6.1 Tahliye

Tahliyenin amaci, diizenli ve emniyetli olarak binay1 bosaltmaktir. Bu
maksatla miimkiin olan en yakin emniyetli ¢ikis kullanilmahdir.
Tahliye sirasinda ilave bir acil durumun ortaya ¢ikmasini engellemek
icin mutlaka kurallara uyulmalidir. Yangin durumunda, yangimn
¢iktig1 yoniin ters tarafindaki kagis yollart kullanilmadir.

6.1.1 Tahliye Yollar1 ve Cikiglar

Alarm alindiginda tiim boliimler yaptiklari isi emniyetli bir sekilde
durdurup, caligtiklari makinenin elektrigini kesmeli ve daha sonra en
emniyetli ve yakin toplanma merkezine giderler. Tahliye sirasinda
Kurtarma ekibi c¢alisanlara rehberlik eder. Tim santiyenin
bosaltildigindan emin olduktan sonra tiim kurtarma ekibi de toplanma
merkezine gidip ekip baslarinin ve / veya saha liderinin verdigi
talimatlar dogrultusunda hareket ederler.

6.1.2 Toplanma Merkezleri Yeri



Santiyelerimizde toplanma merkezi olarak iki bolge secilmistir.

A Toplanma Merkezi: Ana giris kapismin Oniinde tabela ile
belirlenmis alandir.

B Toplanma Merkezi: Ofis konteynirlarinin 6niinde tabela ile
belirlenmis alandir. Bu bélgede toplanmis olan galisanlarimiz olayin
ciddiyetine ve boyutuna gore saha liderinin talimati ile kurtarma ekibi
iiyelerinin rehberliginde toplu sekilde ya da kisim kisim A Toplanma
Merkezine gotiiriileceklerdir.

6.1.3 Toplanma Merkezi

Toplanma merkezine gelen personel bir araya gelerek panik yapmadan
bekleyecektir. Acil durum ihbarmm alan Saha lideri giinlik olarak
tutulan personel sayisi, ziyaretgi bilgilerinden (miisteri, misafir, satici,
tedarikgi vb.) iki kopya alarak (bir kopyasini Koruma ekip bagina veya
miimkiin degil ise gorevlendirdigi bir ¢alisana vererek B Toplanma
Merkezine en giivenli ve yakin yoldan ulagsmasini saglayacaktir) en
giivenli ve yakin yoldan A Toplanma Merkezine gidecektir.

Toplanma Merkezlerine gelen personel saha lideri A Toplanma
Merkezine gelen personelin saymmni, koruma ekip basi veya
gorevlendirdigi kisi (koruma ekip basi B Toplanma Merkezinde ise
saha lideri tarafindan gorevlendirilen kisi bilgi foyiinii koruma ekip
bagma teslim etmesi gerekmektedir) ise B Toplanma Merkezinin
sayimini yapacaktir. Saha lideri B Toplanma Merkezinin sayimi ile
koruma ekip basi veya gorevlendirdigi kisi ile telefonla irtibata
gegerek alman mevcutlar kontrol edilecek ve eger var ise eksikler
ADYM’ye telefonla ya da sozlii sekilde bildirilir. Meveut almirken
santiyeye gelmis olan ziyaret¢i bilgilerinden (miisteri, misafir, satici,
tedarik¢i vb.) bu kisilerinde sayima dahil olmasi saglanacaktir.
Unutulmamalidir ki ziyaretgilerimiz santiyeyi bizler kadar iyi
tanimamaktadirlar. O ylizden kendilerine her tiirli kolaylig
saglamamiz ve yardime1 olmamiz gerekmektedir.

Mevcut alma islemi santiye igerisinde personel veya misafir kalip
kalmadigini tespit etmek i¢in yapilmaktadir. O yiizden bu sayim
islemi sirasinda herkesin sakin ve diizenli sekilde beklemesi, isimi
okunan kisinin orada oldugunu bildirmesi gerekmektedir. Hatali bir
sonug, ya bir veya birkag kisinin santiye igerisinde unutulmasina ya da
iceride oldugu sanilan bir kisinin bos yere miidahale ekiplerinin
hayatinin tehlikeye atarak aranmasina neden olabilecektir. Sayim
islemi esnasinda eksik oldugu tespit edilen kisi ve / veya kisiler tespit
edilirse bu kisileri en son nerede ve hangi kosullarda gérdiigiinii bilen
kisiler miidahale ekiplerine ayrintili bilgi vermelidirler. Bu islemler
miimkiin oldugu kadar kisa siirede yapilmalidir.

6.2  Egitim ve Bilgi

Personele olas1 acil durumlarla ilgili egitimler verilmistir, egitimler
rutin sekilde verilmeye devam edecektir. Ayrica yangm sondiirme
tiiplerinin oldugu bolgeler, revir, ilk yardim dolaplari, acil ¢ikis
kapilari, tahliye yollari, toplanma bélgelerini gosteren ¢gizimler, tahliye
planlar1 ve acil durumlarda uygulanacak yontemlerin agiklandig: bilgi
notlarinin bir kismi personele dagitilmis bir kismi ise Duyuru, ilan ve
Panolarinda yaymlanmustir. Acil durum koordinatérii ve saha lideri bu
dokiimanlarmn  okunup anlasildigini  belirli periyotlarla  kontrol
edeceklerdir. Santiyemize misafir gelen kisilerin sorumlulugu ve



misafirlerin santiyemizden giivenilir sekilde ayrilmasi ilk dnce
misafirlige geldikleri boliim yoneticisinin daha sonra da saha liderinin
sorumlulugundadir.

Asagida belirtilen Acil durum egitimleri, Acil Durum Koordinatorii
tarafindan ya da onun gorevlendirdigi kisi tarafindan koordine edilir.

6.2.1 Oryantasyon (Uyum, Alistirma) Egitimleri

Oryantasyon egitimleri Acil Durum Plani’nin anlatilmas i¢in yapilan
toplu egitimlerdir. Miidahale ekiplerinde gorev almayan ve gérev alan
tiim personelin katilmasi gerekmektedir. Yeni ise baslayan personele
ilk firsatta, calisan personele Acil Durum Plan’nda degisiklik
yapildiginda, acil durum oryantasyon egitimi verilir. Tim egitimler
tutanakla belgelendirilmelidir.

6.2.2 Tazeleme Egitimleri

Tazeleme egitimleri daha dnce &grenilmis olan bilgileri hatirlamak
icin yapilan egitimlerdir. Tiim personele her sene 1 kez veya ihtiyag
duyuldugunda hatirlatma amagh tazeleme egitimi verilir. Tim
egitimler tutanakla belgelendirilmelidir.

6.2.3 Masabags1 Egitimleri

ADYE’nin veya miidahale ekiplerinin, ¢esitli acil durumlar karsisinda,
hangi durumda ne tiir reaksiyon gostereceklerinin tartigildigt
egitimlerdir. Egitim sonunda, egitim kritigi yapilir. ADYE iiyeleri her
yil 1 kez masabasi egitimi yaparlar. Bu egitim, tazeleme egitiminin
hemen sonrasinda yapilir. Tiim egitimler tutanakla
belgelendirilmelidir.

6.2.4 Genel Tahliye Egitimi

Tiim personelin katildigi, bir senaryo olmaksizin, sadece santiye
tahliyesi ve mevcut alma egitimidir. Boyle bir egitim ihtiyag
duyuldugu her an yapilabilir. Thtiyag oldugu karart ADYE tarafindan
verilir. Tim egitimler tutanakla belgelendirilmelidir.

7. SANTIYENIN KORUNMASI

7.1  Koruma Sistemleri

Santiyemizde iki adet acil Toplanma Merkezi bulunmaktadir.
Santiyede bulunan alarm ve koruma sistemleri asagida listelendigi
gibidir;

Yangin ikaz butonu: Santiyemizde ofisler bolgesinde 2 adet
bulunmaktadir. Duyuru, ilan ve Panolarinda yangin ikaz butonlarmin
yerleri gosterilmektedir.

Yangin ikaz Sireni: Santiye icersinde bulunan yangin ikaz
butonlarina baglanmis sekilde bir adet yangin ikaz sireni
bulunmaktadir.

Yangin [hbar Hava Sireni: Santiyemizde saha igerisinde 6 adet
bulunmaktadir. Duyuru, ilan ve Panolarinda yangin ihbar borularinin
yerleri gosterilmektedir.

Yangin Sondiirme Cihazi: Santiye icerisinde ¢esitli ebatlarda (5 kg,
50 kg vb.) ve gesitli 6zelliklerde (Karbondioksit, Kuru Kimyevi vb.)
yangin sondiirme cihazlari bulunmaktadir. ilan Panolarinda yangm
sondiirme cihazlarinim yerleri gosterilmektedir.



7.2  Etkiyi Azaltmak

Santiyede yapisal olarak, acil durumlar1 azaltmak tizere bilinen tiim
tedbirler almmustir. ihtiyaglarin fazlalagmasi ve degismesi halinde
ADYE toplanarak almacak yeni tedbirler hakkinda goriisiilir ve
alimasi gereken tedbirler Genel miidiiriin onayima sunulur.

7.3  Santiyenin Acil Durum Karsisinda Kapatilmasi

Santiyenin kapatilmas: disiiniilecek en son yoéntemdir. Bir acil durum
sirasinda, iiretim ve montaj isleri sirasinda kullanilan tiim gaz ve
basingli hava sistemleri derhal saha lideri tarafindan kesilecektir. Su
ve elektrigin kesilmesi i¢in gorevlendirilecek teknisyenler ve / veya
saha lideri ADK’den bu konuda talimat bekleyeceklerdir. Santiyenin
kapanmasi ise;

Kapamay: gerektiren sartlar; Madde 4.’de yazili olan (Olas1 Acil
Durumlar) ve tiim ¢alisanlarin tahliyesine baslandiginda.

Kapama kararim verecek kisi; Kapama talimat1 Ana isveren Firma
Yetkilisi tarafindan verilebilir. Boyle bir karar sonucunda Acil Durum
Koordinatorii santiye personeline bu karart bildirir.

Kapama islemini yerine getirecek Kisiler; Herkes kullandig1 cihazi
kapatacaktir ve emniyete alacaktir. Kontrol islemini saha lideri ve /
veya gorevlendigi kisiler yapacaktur.

7.4 Kayitlarin Muhafazas:

Acil durum srasinda hasar gérmemesi, acil durumdan sonra kolay
toparlayabilmek igin Dbilgisayar sistemi daima yedeklenmelidir.
Bilgisayar ortaminda olmayan her tiir kritik kayit ya bilgisayar
ortamma transfer edilip yedeklenecek, ya da miimkiin degilse
kopyalari (fotokopi, fotograf veya video) ¢ikarilarak yedeklenecektir.

8. TOPARLANMA VE TEKRAR BASLAMA
Acil durum sonras1 miimkiin oldugu kadar kisa siirede toparlanarak,
tekrar ise donmek gerekir. Aksi takdirde, galisanlar motivasyonunu,
kurum ise miisteri ve tedarik¢ilerini kaybetmeye baslar.

8.1 Sigorta

Acil durum sonrasi sigortayla yapilacak tiim iglemlerde Acil durum
koordinatorii ve Saha lideri birlikte galisacaklardir. Olan biten tiim
olay eksiksiz olarak, ekspere anlatilacak ve gosterilecektir. Bu gibi
durumlarda elimizde belge olmasi1 amaciyla fotograf ¢ekimi ve video
kayd1 yapilacaktir.

8.2 Cahlisanlarin desteklenmesi

Genel bir acil durum sonrasi, toparlanma igin gerekli motivasyonu ve
verimi arttirmak i¢in, personelin desteklenmesi gerekebilir. Bu destek
sirketi de zora sokmayacak sekilde, imkanlar dahilinde ve asiriya
kagmamak kaydiyla asagidaki sekillerde olabilir.

< Nakit avans

< Maas 6demeye devam

«»  Esnek calisma saatleri

< Azaltilms ¢alisma saatleri

< Kriz danigmanhigi



Yardim paketleri (gida, giyecek)
Giinliik yardim (yemek, barinak)

8.3 Faaliyete Tekrar Baglama
Toparlanma ve faaliyete tekrar baglama, ADYE koordinatérliigiinde
yapilacak planlamayla yiiriitiilecektir.
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Toparlanma ekibi kurulur. Toparlanma i¢in 6ncelikler saptanir.
Santiyedeki personelin emniyeti saglanmaya devam edilir.
Santiyenin giivenligi saglanir.

Ayrntil kayit tutulur, tiim kararlarin miimkiinse kaydi tutulur.
Olay ile ilgili fotograflar gekilir ve / veya video kayd1 yapilir.
Hasar maliyeti gikarilir.

Hasar gormemis kisimlar korunur. Duman ve su tahliyesi
gerekiyor ise yapilir. Moloz var ise temizlenir. Cihazlar nemden
korunur. Giig sistemleri faal hale getirilir.

Enkaz kaldirma faaliyetine baglanir. Hasarli kisimlar hasar
goérmemis kisimlardan ayrilir. Hasarli malzeme sigorta eksperi
gelene kadar muhafaza edilir. Ancak faaliyetleri engelliyor ve
disar1 ¢ikarilmasi gerekiyorsa ve disar1 ¢ikartlmasi bir soruna
neden olmuyorsa fotograflar ¢ekilir ve / veya video kaydi
yapildiktan disar ¢ikartilabilir.

Hasarli malzemelerin degerlendirilmesi konusunda sigortayla
goriisiildiikten sonra karar verilir. Eger sigorta almayacaksa bir
hurdaciya (Genel miidiire bilgi verildikten ve onay1 alindiktan
sonra) verilebilir. Ancak hurdacidan malzemenin tipini,
durumunu ve adedini gosteren imzali bir envanter almmmalidir.
Gerekirse resimlenerek saklanmalidir.

Cihazlar, sistemler ve santiye tekrar caligtirilmaya
baslanmalidir.

Biiyiik onarim ve restorasyon faaliyetlerine, resmi makamlarla
ve sigorta sirketiyle goriisiildiikten sonra baglanir.

Tim Acil durum ekipmanlar1 (Yangimn ihbar butonlari, Yangin
tiipleri, Revir, Ecza dolaplar1 vb.) elden geg¢irilir. Eksikleri
tamamlanir, bakimlar1 yaptirilir.

Hasarli kisimlarin degeri ¢ikartilir, isin kesilmesine verdigi
zarar hesaplanir.

Miisteriler ve tedarikgilerle temasa gegilir.

EKLER

Yangin ikaz butonu Listesi

Yangin ikaz butonu Yerleri

Yangin ikaz Sireni Listesi

Yangin ikaz Sireni Yerleri

Yangin ihbar Hava Sireni Listesi

Yangin ihbar Hava Sireni Yerleri

Yangin Sondiirme Cihazlar Listesi



Yangin Sondiirme Cihaz Yerleri

Ecza Dolaplar Listesi

Ecza Dolaplar: Yerleri

Acil Durumlarda Aranacak ve Bilgi Verilecek Makamlar
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